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Prot. 6274_pos. VI.2.6_ del _23/11/2022_
DISCIPLINARE DI GARA 
Servizio noleggio bus con autista 
PREMESSA
Procedura negoziata ai sensi del D.L. 50/2016 e ss.mm.ii, per il servizio di noleggio bus in occasione di visite d’istruzione per le classi  dell’Istituto di Istruzione Superiore “Giancarlo Vallauri” c.f. 
Termine richiesta chiarimenti: 10/12/2022 
Termine presentazione offerta: 15/12/2022 alle ore 12.00
L’apertura delle buste avverrà il __19/12/2022__ alle ore 10.00.
1. OGGETTO
Servizio noleggio bus con autista
L’importo di spesa per il servizio in oggetto è stimato in 
	LOTTI
LOTTI AD AGGIUDICAZIONE SEPARATA
	Importo presunto*
	CIG

	LOTTO 1 Noleggio bus con autista (a disposizione)
	31.000
	Z3338B7653

	LOTTO 2 Noleggio bus con autista (solo transfert)
	8.000
	Z0E38B7B0F



* Importo presunto (IVA ESCLUSA) determinato sulla base dei valori dell’ultimo triennio (con esclusione anno 2020 – periodo COVID).
Il Responsabile del procedimento, è il DSGA Luca Filippi.
Il contratto ha come oggetto la fornitura del servizio di noleggio bus (con autista) in occasione delle visite d’istruzione organizzate dall’Istituto di Istruzione Superiore “Giancarlo Vallauri” e ha la durata temporale dal 01/01/2023 al 31/12/2023 (12 mesi).
L’istituto si riserva di aggiudicare la fornitura anche in presenza di una sola offerta valida.
2. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal Decreto Legge 12 novembre 2010 n. 187 e successive modificazioni ed integrazioni si comunica che i CIG relativi alla procedura in oggetto sono i seguent1:
	Lotto
	CIG 
	CUP
	Descrizione

	1
	
	
	Servizio noleggio autobus con autista visite istruzione di 1 giorno 

	2
	
	
	Servizio noleggio autobus con autista in occasione di transfert verso aeroporti/ località di soggiorno 


In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla predetta normativa, pena la nullità assoluta del contratto. Il fornitore aggiudicatario dovrà inoltre garantire gli obblighi di tracciabilità di cui sopra, da parte di eventuali subappaltatori e/o subcontraenti. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
3. SICUREZZA 
Per quanto concerne gli oneri della sicurezza relativi alla presente procedura il prezzo complessivo indicato dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi.
Se i costi di cui al precedente periodo sono superiori a zero, i concorrenti dovranno indicare in sede di offerta la stima dei costi relativi alla sicurezza.
4. MODALITÀ E ULTERIORI CONDIZIONI PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
L’Offerta dovrà consistere in un unico plico, chiuso, non trasparente, sigillato con ceralacca o equivalente sistema, controfirmato sui lembi di chiusura e recante all’esterno la dicitura: «NON APRIRE – Offerta per la procedura negoziata indetta dall’Istituto Istruzione Superiore ‘G.Vallauri’ relativa al Servizio di noleggio bus con autista  » oltre alla denominazione dell’Offerente, codice fiscale e indirizzo PEC per le comunicazioni.
Il Plico di Offerta potrà essere consegnato, entro e non oltre il termine predetto mediante raccomandata A/R, agenzia di recapito autorizzata o a mano. In caso di consegna a mano, verrà rilasciata apposita ricevuta con l’indicazione dell’ora e della data di consegna, nelle giornate non festive dal lunedì al venerdì, dalle ore 9.00 alle ore 13.00.
 Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice.
Il recapito dei plichi, indipendentemente dalla modalità utilizzata, sarà incombente a esclusivo rischio del mittente, il quale non potrà sollevare eccezione alcuna ove, per qualsiasi motivo, i plichi non dovessero pervenire in tempo utile.
Ai fini del rispetto dei termini sopra indicati, farà fede esclusivamente il timbro apposto dalla Stazione Appaltante.
Con le stesse modalità e formalità sopra descritte e purché entro i termini di scadenza per la presentazione delle Offerte, pena l’irricevibilità, i concorrenti possono far pervenire eventuali sostituzioni al Plico già presentato. Non saranno ammesse né integrazioni al Plico recapitato, né integrazioni o sostituzioni delle singole buste presenti all’interno del plico medesimo, essendo possibile per il concorrente richiedere esclusivamente la sostituzione del plico già consegnato con altro plico.
Il Plico di Offerta dovrà contenere al proprio interno le seguenti buste, a loro volta chiuse, non trasparenti, sigillate con ceralacca o equivalente sistema e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti la denominazione dell’Offerente, l’indicazione dell’oggetto dell’Appalto e le seguenti diciture:
1. Busta A – Documentazione Amministrativa
2. Busta B - Offerta Economica
La mancata sigillatura del Plico e delle buste “A” e “B” inserite nel Plico, nonché la non integrità dei medesimi tale da compromettere la segretezza, sono cause di esclusione dalla gara.
Si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale plastico come striscia incollata o ceralacca, tale da rendere chiusi il Plico e le buste, attestare l’autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente, nonché garantire l’integrità e la non manomissione del Plico e delle buste.

1. La Busta “A” (Documentazione Amministrativa) dovrà contenere:
A. una dichiarazione sostitutiva del Concorrente, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, nella quale il Concorrente attesti, inter alia, l’insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice e di quelli ulteriori previste dalla legge. Si ricorda che, ai fini dell’attestazione di insussistenza delle cause ostative di cui all’art. 80 del Codice, la relativa dichiarazione potrà essere resa dal legale rappresentante, o da suo delegato.
B. Ai fini della validità delle dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 445/2000, all’interno della “Busta A - Documentazione Amministrativa” dovrà essere inserita copia di un documento di identità del soggetto sottoscrivente, in corso di validità. 

C. dichiarazione di possesso dell’autorizzazione all’esercizio dell’attività di noleggio autobus con conducente;
D. dichiarazione dell’impiego di conducenti in possesso di titolo abilitativo idoneo alla conduzione degli autobus, in regola con la relativa normativa;
E. Dichiarazione che tutti i mezzi messi a disposizione all’ente Appaltante sono in regola come carta di circolazione e revisione annuale;
F. Dichiarazione che attesti presenza e regolarità di una polizza assicurativa con indicazione dei relativi massimali;
G. Dichiarazione che attesti il rispetto dei tempi di riposo e guida da parte del conducente;
Per le dichiarazioni di cui ai punti C, D, E, F, G è sufficiente un unico documento riepilogativo che attesti il possesso dei requisiti. Tale documento dovrà essere firmato dal legale rappresentante 
H. Dichiarazione di cui all’allegato 1 (DICHIARAZIONE 1) che dovrà contenere:
· l’impegno del concorrente a nominare un Referente/Responsabile tecnico del servizio. Tale figura dovrà essere garantita per tutta la durata del contratto è dovrà svolgere le seguenti attività:
· monitoraggio dell’andamento dei livelli del servizio. 
·  implementazione di tutte le azioni necessarie per garantire il rispetto delle prestazioni richieste; 
· risoluzione dei disservizi e gestione dei reclami 
· indicazione dei propri recapiti telefonici, telefax e e-mail.
I. DICHIARAZIONE N. 2 (allegato 2) Richieste di tipo tecnico da produrre a pena di esclusione: 
Specificare il parco macchine in dotazione come indicato nell’allegato 2
J. DICHIARAZIONE N. 3 (Allegato 3) Richiesta di tipo economico da produrre a pena di esclusione: 
Se i costi relativi alla sicurezza afferenti all’esercizio dell’attività svolta dall’impresa, sono superiori a zero, il fornitore dovrà fornire apposita dichiarazione che ne specifichi l’importo.
K.  DICHIARAZIONE N.4 (allegato 4) Richiesta di tipo amministrativo: 
· Dichiarazione tracciabilità dei flussi finanziari (allegato 4).
L. DICHIARAZIONE N.5 (Allegato 5) DGUE

I documenti contenuti nella “Busta A - Documentazione Amministrativa” non potranno fare alcun riferimento all’Offerta Economica, a pena di esclusione.
2. La “Busta B – Offerta Economica” dovrà contenere, a pena di esclusione:
· l’indicazione dell’Offerta Economica, redatta sulla base dello schema (Allegato 6) di Offerta Economica allegata al presente disciplinare. In caso di libera compilazione a cura dell’Operatore economico, l’Offerta Economica dovrà comunque contenere tutti gli elementi riportati nei predetti form;
· copia di un documento di identità di ciascun soggetto sottoscrivente, in corso di validità.
Nell’ambito dell’Offerta Economica dovrà essere indicato:
· i prezzi unitari al netto dell’IVA;
· costi aziendali concernenti l’adempimento dell’Operatore alle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016, che dovranno risultare congrui rispetto all'entità e alle caratteristiche dell’Appalto;
I valori offerti, al netto dell’IVA, dovranno essere indicati sia in cifre che in lettere. In caso di discordanza fra il valore indicato in cifre e quello in lettere, sarà ritenuta valida l’Offerta in lettere.
In caso di indicazione di valori recanti un numero di cifre decimali dopo la virgola superiore a due, saranno considerate esclusivamente le prime seconde cifre decimali, senza procedere ad alcun arrotondamento.
Saranno escluse le offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche.
Saranno altresì escluse, in quanto considerate inammissibili ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, le Offerte rispetto alle quali la commissione giudicatrice ritenga sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o che ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara.
L’Offerta Economica non potrà presentare correzioni che non siano espressamente confermate e sottoscritte a margine dall’Offerente, lasciando in evidenza gli elementi oggetto di correzione

5. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA
L’Appalto per ciascun lotto sarà aggiudicato mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 
Il punteggio massimo è pari a 100 (cento) per ciascun lotto e verrà attribuito sulla base dei criteri riportati nel capitolato tecnico.

SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA
Le operazioni di gara si svolgeranno presso la sede dell’Istituto. Alla seduta pubblica potrà presenziare il legale rappresentante del soggetto Offerente, ovvero un rappresentante dell’Offerente munito di idoneo documento di riconoscimento in corso di validità, di delega scritta e di fotocopia del documento di riconoscimento del delegante in corso di validità. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice uditore.
La valutazione delle Offerte pervenute sarà svolta dall’Istituto, attraverso apposito seggio di gara.
Il seggio di gara è responsabile della valutazione delle Offerte economiche dei Concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle Offerte.
[bookmark: _Toc406514412]Delle operazioni di gara verrà redatta apposita verbalizzazione. La documentazione di gara sarà custodita a cura del R.U.P., con modalità tali da garantire la riservatezza delle Offerte nel corso della procedura e la conservazione dei plichi all’esito della medesima. 

APERTURA BUSTA A
Il seggio di gara provvederà, in seduta pubblica, all’apertura delle sole Offerte pervenute in tempo utile, secondo il loro ordine cronologico di invio risultante dal timbro apposto sul plico di offerta.
La seduta pubblica relativa all’apertura dei Plichi di Offerta e delle “Buste A - Documentazione Amministrativa” si terrà in data [XX/XX/2022], alle ore [10.00]. Possono partecipare a tale seduta i soli concorrenti identificati come legali rappresentanti o loro delegati muniti di delega sottoscritta dal legale rappresentante. 
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo PEC almeno [1] un giorno prima della data fissata.
In tale seduta, in base all’ordine cronologico, verrà esaminata la regolarità formale dei Plichi stessi e quella delle Buste e, previa apertura delle “Buste A - Documentazione Amministrativa”, la corrispondenza della documentazione amministrativa ivi contenuta rispetto alle prescrizioni del Codice, della presente Lettera di Invito e della normativa comunque applicabile. 
La Stazione Appaltante potrà richiedere eventuali integrazioni alla documentazione presentata.
[bookmark: _Toc406514414]In tutti i casi in cui fossero necessarie delle valutazioni sul tenore dei documenti presentati dagli Offerenti, e su tutte le altre questioni insorte nel corso della procedura, sarà facoltà del seggio di gara riunirsi in seduta riservata, sospendendo se del caso temporaneamente la seduta pubblica, o aggiornandola a successiva data della quale verrà data comunicazione ai Concorrenti a mezzo PEC almeno [1] giorni prima della data fissata.

APERTURA BUSTA B
Nella medesima seduta, o in data da comunicarsi tramite Posta Elettronica Certificata o fax a tutti i Concorrenti ammessi alla gara, almeno [1] giorni prima della data fissata, il seggio procederà, in seduta pubblica, all’apertura delle “Buste B - Offerta Economica”, alla lettura dei valori offerti in lettere e alla successiva formazione della graduatoria provvisoria, sulla base dei punteggi attribuiti secondo le modalità indicate. 

NEGOZIAZIONE
Nel caso di parità in graduatoria tra le offerte ricevute, l’Istituto valuterà le migliorie eventualmente proposte dalle ditte in parità e procederà all’aggiudicazione. 

6. RISERVA DI NON AGGIUDICAZIONE
L'Amministrazione si riserva la facoltà di revocare, sospendere o annullare, totalmente o parzialmente, in qualsiasi momento, la presente gara e conseguentemente, di non pervenire all'aggiudicazione della stessa, qualora reputi, a suo insindacabile giudizio, ciò necessario nell'esclusivo interesse della stazione appaltante in ragione di pubblico interesse e/o imprevedibili circostanze (-quali, ad esempio a titolo puramente esemplificativo, aggravamento infezione da SARVCOV2) che comportino variazioni agli obiettivi prefissati attraverso la gara in oggetto. La mancata aggiudicazione sarà comunicata a tutti gli offerenti senza che possano sollevare eccezioni o richiedere rimborsi per le spese sostenute per la partecipazione alla gara.
7. VERIFICA TECNICA 
Nei confronti del concorrente che abbia presentato, nei modi e termini descritti nel presente Disciplinare e nel Capitolato Tecnico, la migliore offerta, nella fase di verifica delle offerte, l’Amministrazione, si riserva di procedere alla verifica di quanto dichiarato nella documentazione di offerta tecnica, in merito alle caratteristiche del servizio da svolgere.
In caso di esito negativo della verifica, ovvero mancata corrispondenza di quanto dichiarato il concorrente verrà escluso dalla gara e si procederà alle incombenze di cui al presente paragrafo nei confronti del concorrente che segue nella graduatoria di merito.
In caso di esito positivo della verifica tecnica si procede con l’aggiudicazione.
8. ULTERIORI ADEMPIMENTI 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, l’Amministrazione procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC).
9. Durata
Il contratto di fornitura ha durata di 12 (dodici) mesi, decorrenti dal 01/01/2023.

10. Corrispettivo e Fatturazione 
Il corrispettivo dei servizi è dovuto e fatturato all’Amministrazione.
La fatturazione dovrà avvenire a base mensile.
Il corrispettivo sarà liquidato dall’Amministrazione entro i 30 gg. data fattura fine mese.
Si trascrivono di seguito i riferimenti per la fatturazione all’Istituzione Scolastica:
Istituto Istruzione Superiore ‘Giancarlo Vallauri’
Via San Michele, 68
12045 Fossano (CN)
c.f. 83003390040
codice univoco amministrazione
UFVYKV
11. Privacy
I dati personali trattati sono esclusivamente quelli necessari e pertinenti alle finalità del trattamento.
I dati personali verranno trattati anche con l’ausilio di strumenti elettronici o comunque automatizzati con le modalità previste dall’art. 13 del D. LGS 196/2003 e art 13 e 14 GDPR 679/2016 e s.m.i. e conservati per il tempo necessario all’espletamento delle attività istituzionali, gestionali e amministrative riferibili alle finalità di detto bando
	Il Dirigente Scolastico
	Dott.e Paolo Cortese
	(firmato in originale e depositato agli atti)
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